
يعمل مكتب الدراسات العُُليا على دعم نجاح وتفوق طلبة 
الدراسات العُُليا، ويهدف إلى التعاون مع مجتمع الجامعة 

وأصحاب المصلحة لتنمية مواهب الطلبة، وتعزيز الابتكار وريادة 
الأعمال، إلى جانب ترسيخ التميز العلمي. 

يضم مكتب الدراسات العُُليا ثلاثة أقسام رئيسة هي: 

الشؤون الأكاديمية: 

يتولى مكتب الشؤون الأكاديمية للدراسات العُُليا مسؤولية 
تنفيذ وتحسين السياسات الأكاديمية للدراسات العُُليا، ومراجعة 

البرامج الأكاديمية. كما يتعاون مكتب الشؤون الأكاديمية 
للدراسات العُُليا مع الكليات والأساتذة على المواضيع الآتية:

 السياسات الأكاديمية والبرامج )سياسات الدراسات العُُليا 
الموحدة(.

 النزاهة الأكاديمية والسلوك الأكاديمي.

 إجراء البحوث بمسؤولية.

 البرامج الأكاديمية وشهادات الدراسات العُُليا الجديدة.

 البرامج الجديدة ومراجعة برامج الدراسات العُُليا المطروحة 
حاليًًا.

 خطة تحسين البرامج.

 مراجعة تقارير تقييم مخرجات التعلُُّم لكل برنامج من برامج 
الدراسات العُُليا.

شؤون الطلاب: 

يختص مكتب شؤون الطلاب بمتابعة طلاب الدراسات العُُليا 
بدءًًا من القبول وحتى التخرج، ويتكون من ثلاث وحدات:

وحدة القبول: تعمل وحدة القبول في مكتب الدراسات العُُليا 
بالتعاون مع إدارة القبول تحت قطاع شؤون الطلبة على ضمان 

جودة عملية القبول. كذلك تعمل وحدة القبول على التواصل مع 
الكليات لتزويدها بأعداد ومعلومات عن المتقدمين، كذلك 

تقوم الوحدة بالتعاون مع إدارة القبول بمراجعة قائمة 
المقبولين والمرفوضين بعد انتهاء فترة التقديم. وتعمل وحدة 

القبول على التواصل مع المُُحكِِّمين الخارجيين لتحكيم رسائل 
الطلبة الخريجين.

وحدة التسجيل: تخدم وحدة التسجيل جميع طلبة الدراسات 
العُُليا من ناحية تسجيل المقررات، رفع سقف المقررات المغلقة، 

ومتابعة طلبات تغيير الدرجة، كذلك دراسة ومراجعة الخطط 
الدراسية لجميع الطلبة ممن هم على قيد التخرج، بالإضافة إلى 

التواصل مع الكليات لعمل التعديلات اللازمة على سجل الطلبة. 
كذلك تعمل الوحدة على متابعة طلبات تعديل المسارات، 

وطلبات معادلة المقررات التي لها بدائل. كذلك تتعاون الوحدة 
مع إدارة التسجيل في شؤون الطلاب فيما يخص قائمة الطلاب 

المتوقع تخرجهم في كل فصل دراسي.

وحدة دعم الطلبة: تعمل وحدة دعم الطلبة على توفير 
خدمات )تاد( وهي عبارة عن مراجعة لتنسيق الرسائل 

والأطروحات التي يتم استلامها من الطلبة. كذلك يعمل 
موظفو الوحدة على تنظيم لقاءات فردية مع الطلاب لإرشادهم 

بما يجب الالتزام به، بالإضافة إلى تنظيم ورش عمل تدريبية 
مختلفة للطلبة طبقًًا لتخصُُّصاتهم المختلفة ولغة الدراسة التي 

يتََّبعونها، وذلك للتعرُُّف على الأخطاء الشائعة التي من الممكن 
أن يقع الطالب بها وتجنُُّبها. 

دعم التعلُُّم لطلبة الدراسات العُُليا: 

يهدف مكتب دعم التعلُُّم لطلبة الدراسات العُُليا إلى دعم 
تطوير مهارات البحث والكتابة الأكاديمية على مستوى 

الدراسات العُُليا، وبناء مجتمع دراسات عُُليا وتعزيز تجربة طلبة 
الدراسات العُُليا في جامعة قطر.

مقدمة عن مكتب الدراسات العُُليا 

دعم التعلم لطلبة الدراسات العليا
هدفان

الهدف الثاني
بناء مجتمع دراسات عليا وتعزيز طلبة الدراسات العليا

الهدف الأول
تطوير مهارات الكتابة الأكاديمية والبحث لدى طلبة الدراسات العليا

مسابقة الأطروحة في 
ثلاث دقائق

مسابقة 
الأطروحة في 
ثلاث دقائق 

الوطنية

مسابقة الأطروحة في 
ثلاث دقائق على 
مستوى جامعة قطر

مجتمع البلاك بورد لطلبة 
الدراسات العليا

تدريب كتابة 
أكاديمية

طلب محاضرات ندوات كتابة وبحث فرديةجلسات  أسس كتابة الأطروحة

مسابقة الأطروحة في 
دقائق الخليجيةثلاث 

مجلة جامعة قطر للبحوث
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